CONSILIUL LOCAL AL COMUNEI MILCOV

Comuna Milcov, str. Principali, NR.15, judetul Olt
TELEFON 0372919969 FAX:0349814147;
e-mail:cmilcov@yahoo.com

Nr. 49 din 12.02.2018

DISPOZITIE
Privind incadrarea domnului STATE ION-CRISTIAN in functia publici de executie de Consilier

grad profesional Asistent, in cadru compartimentului stare civild, pozitia 5 din statul de functii ID
277726

Avand in vedere:

- Prevederile art. 4 alin. (1), art.31 alin.(1-3), art. 58 alin (1) lit. ,,c”", art.62 alin. (3) din Legea nr.188/1999
privind statutul functionarilor publici cu modificarile si completarile ulterioare:

- Raportul final al concursului nr. 498 din data de 08.02.2018, privind rezultatele finale ale examenului
sustinut de domnul State Ion-Cristian, organizat in data de 05.02.2018, pentru ocuparea functiei publice de
executie vacante de Consilier, clasa I-a, grad profesional asistent din cadrul compartimentului stare civili al
primdriei comunei Milcov, judetul Olt;

- Prevederile art. 7, art. 76 si art. 77 din H.G. nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea
si dezvoltarea carierei functionarilor publici, modificati si completatd de H.G. nr.1173/2008;

- Prevederile art.11 alin.(3) si (4), art.15, art.25, art.26, art.36, art.38, alin.(2), lit.b), Anexa nr.VIII Cap.I,
litera A, punctul III - Familia ocupationala “Administratie” din Legea nr.153/2017, privind salarizarea
personalului platit din fonduri publice;

- Hotérarea Consiliului Local Milcov nr. 49 din 14.12.2017, privind modificarea si aprobarea organigramei
si a statului de functii al aparatului de specialitate al primarului comunei Milcov, judetul Olt pentru anul
2018;

- Hotarérea Consiliului Local Milcov nr. 6 din 08.02.2018 privind aprobarea bugetului initial pe venituri si
cheltuieli al comunei Milcov, judetul Olt

- Prevederile Hotararii Consiliului Local Milcov nr. 8/08.02.2018 privind stabilirea salariilor de bazi
incepand cu data de 01.01.2018:;

- Prevederile dispozitiei Primarului comunei Milcov, nr. 10 din 22.01.2018 cu privire la stabilirea
indemnizatiei lunare a viceprimarului comunei Milcoy

- Prevederile art.63 alin.(1), litera a) , alin.4) litera a) si alin.(5), litera e) din Legea nr.215/2001 privind
administratia publici locala, republicats, cu modificarile si completarile ulterioare

in temeiul art.63 alin.(1) litera a), art.68 alin. (1) si art.115, litera a) din Legea nr.215/2001 privind
administratia publica locald, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare,

PRIMARUL COMUNEI MILCOV, JUDETUL OLT, Marin DOROBANTU,
DISPUNE:

Art.1 incepand cu data de 15.01.2018, domnul State Ion-Cristian se numeste in functia publici de
executie de Consilier, grad professional asistent, nivel studii superioare, gradatia 1, in cadrul serviciului
stare civild al aparatului de specialitate al primarului comunei Milcov, judetul Olt.

Art. 2 Se stabileste venitul salarial lunar al domnului State lon-Cristian, avand functia publica de
executie de Consilier, grad profesional Asistent, nivel studii superioare, gradatia 1, in cuantum de
3718 lei, care se compune din:

° Salariu de bazi conform prevederilor HCL nr. 8/2018 = 3459 lei
° Spor conform gradatiei de vechime 13 = 259 lei

Art. 4 Domnul State lon-Cristian, va indeplini atributiile de serviciu previzute in fisa postului anexa 1 la
prezenta dispozitie.

Art. 5 Prezenta va fi dusa la indeplinire de citre secretar, compartimentul financiar-contabil si va fi
comunicatd persoanelor si instituiilor in drept.

Secretar

4 Grigore GABRIA? ;?7




FISA POSTULUI

NUME si PRENUME: STATE ION-CRISTIAN

POSTUL OCUPAT:CONSILIER I ASISTENT

FUNCTIA SI GRADUL PROFESIONAL: FUNCTIE PUBLICA DE EXECUTIE
CONDITII PENTRU OCUPAREA POSTULUI: STUDII SUPERIOARE
Vechime necesari ocuparii postului — 1an

Sfera relationali a titularului postului :
1) Sfera relationald interna:
a) Relatii ierarhice: - subordonat fati de: consiliul local , primar si secretar;
b) Relatii functionale:
* cu salariatii din cadrul institutiei, potrivit cerintelor activitatii

e Primar,
e Viceprimar,
e Secretar

Consiliul local.

¢) Relatii de control: nu este cazul :

d) Relatii de reprezentare: in cadrul limitelor stabilite, reprezinta Consiliul local in raport cu
cetatenii privind evidenta persoanelor, in raporturile cu Directia Judeteana de Evidenta
Persoanelor .

2. Sfera relationali externa :

a) cu autoritati si institutii publice: relatii functionale de colaborare si reprezentare , stabilit de
superiorul ierarhic cu Directia Judeteana de Evidenta Persoanelor , Directia Judeteand de
Statisticd, Institutia Prefectului judetului Olt si Consiliul Judetean Olt ;

b) cu organizatii internationale: relatii functionale de colaborare si reprezentare , stabilit de
superiorul ierarhic ,

¢) cu persoane juridice private: relatii functionale de colaborare §1 reprezentare , stabilit de
superiorul ierarhic;

3.Limite de competent::

a) competenta de a elabora , analiza si continua initiativele privind politicile si strategiile in
limitele obiectivelor stabilite ale postului.

b) poate prezenta primarului sugestii cu privire la proiectele de hotaréri sau dispozitii necesare
in activitatea de evidentd a persoanelor

4. Delegarea de atributii si competente: ofiter de stare civila delegat

ATRIBUTII, SARCINI, LUCRARI:

otntocmeg,te la cerere sau din oficiu - potrivit legii - acte de nastere, de casitorie, de deces si
elibereaza certificate doveditoare.

e Inscrie mentiuni, in conditiile legii, pe marginea actelor de stare civila aflate in pastrare si
trimite comunicari de mentiuni pentru inscriere in registre , exemplarul I sau II, dupa caz.

e Elibereaza extrase de pe actele de stare civili la cererea autoritatilor prevazute de lege, precum
si dovezi privind inregistrarea unui act de stare civila, la cererea persoanelor fizice si juridice.

e Trimite formatiunilor de evidenta a populatiei, in termenele prevazute de lege, inregistarile,
comunicdrile nominale pentru niscutii vii, cetdteni romani, ori cu privire la modificirile
intervenite in statutul civil al persoanelor in varsta de 0-14 ani, certificatele anulate la
completare, precum si actele de identitate (adeverinte, buletine sau carti de identitate) ale
persoanelor decedate, ori declaratiile din care rezulti ci persoanele decedate nu au avut acte de
identitate.



® Trimite Centrului Militar Olt, pana la data de 5 a lunii urmatoare Inregistarii decesului, livretul
militar sau adeverinfa de recrutare a persoanei supuse obligatiilor militare.

o Intocmeste buletine statistice de nastere, de casitorie si de deces, in conformitate cu normele
Comisiei Nationale pentru Statistica.

e la masuri de péstrare in conditii corespunzitoare, a registrelor si certificatelor de stare civila
pentru a evita deterioarea sau disparitia acestora si raspunde de gestionarea lor in conditiile
legii.

e Atribuie Codul Numeric Personal, pe baza listelor de coduri precalculate pe care le arhiveazi si
le pastreaza in conditii depline de securitate.

e Propune anual, necesarul de registre, certificate de stare civila, formulare, imprimate auxiliare
si cerneald speciala pentru anul urmitor.

* [a masuri de reconstituire prin copiere a registrelor de stare civila pierdute sau distruse - partial
sau total - dupd exemplarul existent, certificind exactitatea datelor inscrise.

e [a masuri de reconstituire sau intocmire ulterioard a actelor de stare civila, in cazurile previzute
de lege.

e Inainteaza la D.J.E.P. Olt exemplarul II al registrelor de stare civila, in termen de 30 de zile de
la data cand toate filele din registru au fost completate, dup ce au fost operate toate mentiunile
din exemplarul 1.

® Sesizeaza imediat D.J.E.P. Olt, in cazul disparitiei unor documente de stare civila cu regim
special.

* Transmite D.J.E.P. - Olt, un extras de pe actul de casitorie sau deces in cazul in care un
cetafean strain s-a casatorit sau a decedat pe raza administrativ-teritoriald a comunei Milcov si
fapta a fost inregistratd la Primaria comunei Milcov, in termen de 5 zile de la inregistrarea
faptei.

e Elibereaza, in conditiile legii, certificate de nastere, casitorie, deces in locul celor pierdute,
distruse sau deteriorate, la cererea persoanelor indreptitite.

0intocme§te documentatia si asigurd transcrierea in registrele de stare civila a actelor sau
certificatelor de stare civild intocmite in strainitate, in conditiile legii, la cererea persoanelor
intersate.

e Intocmeste documentatia si asigura efectuarea operatiunilor administrative pentru schimbarea
numelului sau prenumelui pe cale administrativa.

e Promoveaza din oficiu, actiuni pentru rectificarea, completarea, modificarea sau anularea
actelor de stare civila, in conditiile prevazute de lege.

e Conduce evidenta nasterilor, casatoriilor si a deceselor inregistrate prin intocmirea indexurilor
prevazute de lege.

e Intocmeste si elibereaza la cererea persoanelor indreptatite, livretul de familie, cu respectarea
conditiilor prevazute de lege.

* Asigura si conduce evidenta livretelor de familie eliberate, conform prevederilor legale.

e Asigura eliberarea unui nou livret de familie in caz de pierdere, furt, deteriorare sau distrugere,
in conditiile prevazute de lege.

e Asigura actualizarea datelor din livretul de familie, ori de cate ori este necesar, la cererea
reprezentantului familiei, precum si retragerea si anularea livretului de familie in caz de divort
si eliberarea unui nou livret de familie, persoanei indreptatite cu respectarea conditiilor
prevazute de .

® Asigura necesarul de livrete de familie si pastrarea lor in conditii de siguranta.

* Asigura arhivarea si pastrarea documentelor primare care stau la baza inregistrarilor actelor si
faptelor de stare civila, precum si la inscrierea mentiunilor ulterioare, in conditiile si termenele
prevazute de lege.

® Asigura predarea registrelor de stare civila si a celorlalte documente ce au stat la baza
inregistrarilor in registrele de stare civila la Arhivele Nationale, dupa expirarea termenelor de
pastrare.



e [a masurile prevazute de lege pentru asigurarea pastrarii documentelor si actelor de stare civila,
in arhiva starii civile, in conditii de ordine si siguranta.

e Asigura oficierea casatoriilor in cadrul solemn prevazut de lege si cu respectarea intocmai a
celorlalte conditii prevazute de lege.

* Asigura inregistrarea corespondentei primite in conditiile prevazute de lege si urmareste
rezolvarea acesteia cu respectarea prevederilor legale si in termenele stabilite de lege.

e Intocmeste referatele pentru aprobarea de catre Primar, a inhumarii de catre Primaria comunei
Milcova decedatilor neidentificati a celor fara apartinatori sau a caror apartinatori refuza
inhumarea, a caror inregistrare se face la Serviciul Stare Civila al Primariei comunei Milcov, in
baza proceselor - verbale intocmite de catre organele de politie si institutiile medicale abilitate
si transmite Biroului administrativ documentatia necesara pentru inhumarea cadavrelor.

® Asigura si raspunde de comunicarea, in termen de 24 de ore de la inregistrara decesului, catre
Inspectoratele Judetene de Politie - Serviciul de Evidenta Informatizata a Persoanei de pe raza
administrativ teritoriala unde a avut ultimul domiciliu decedatul, a datelor personale ale
decedatului in vederea operarii in registrele de evidenta a populatiei.

* Asigura furnizarea informatiilor solicitate de cetateni in legatura cu actele si faptele de stare
civila.

e Saptamanal, va face analiza privind comunicarea la termen a raspunsului la cererile sau
sesizarile primite pentru solutionare.

e Exercita si alte atributii stabilite prin lege sau alte acte normative, prin hotarari ale consiliului
local sau dispozitii ale primarului.

Intocmit de Luat la cunostinta

GABRIAN GRIGORE STATE ION-CRISTIAN
Secretar UAT _ Consilier I Asistent Stare
civila
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